	UBND PHƯỜNG TÂY MỖ
TRƯỜNG THCS TÂY MỖ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH THÁNG 09/2025
Triển khai trong HĐSP ngày 11/9/2025
Nhiệm vụ trọng tâm
I.Phổ biến các văn bản pháp luật, các văn bản của cấp trên
	STT
	Số ký hiệu VB
	Ngày tháng VB
	Nội dung trích yếu của VB

	1
	53/TB-UBND
	01/8/2025
	TB Lịch và nội dung làn việc của lãnh đạo UBND phường Tây Mỗ với các trường học trên địa bàn phường 

	2
	94/QĐ-UBND
	05/8/2025
	QĐ v/v thành lập Ban chỉ đạo phổ cập giáo dục mầm non cho trẻ em 5 tuổi, phổ cập giáo dục tiểu học, phổ cập giáo dục THCS và xóa mù chữ; xây dựng xã hội học tập phường Tây Mỗ

	3
	1153/KH-BGDĐT
	8/8/2025
	KH Tổ chức Lễ kỷ niệm 80 năm thành lập Bộ Quốc gia Giáo dục (nay là bộ Giáo dục và Đào tạo) và Khai giảng năm học 2025-2026

	4
	39/KH-BCĐ
	8/8/2025
	KH Công tác phổ cập giáo dục mầm non cho trẻ 5 tuổi, phổ cập giáo dục tiểu học, phổ cập giáo dục THCS và xóa mù chữ năm 2025

	5
	3144/SGDĐT-CTTTHSSV
	11/8/2025
	CV v/v cử đại biểu tham dự hội nghị tập huấn về phòng tránh tai nạn thương tích trẻ em năm 2025

	6
	62/VHXH
	12/8/2028
	CV v/v cử đại biểu tham dự hội nghị tập huấn về phòng tránh tai nạn thương tích trẻ em năm 2025 

	7
	76/VH-XH
	15/8/2025
	CV v/v Hướng dẫn triển khau dạy - học làm quen, bổ trợ tiếng Anh; các hoạt động giáo dục liên kết, cung ứng trong các trường MN,TH và THCS công lập năm học 2025-2026

	8
	97/QĐ-BTCBVMT
	21/7/2025
	QĐ v/v ban hành Thể lệ Cuộc thi viết về bảo vệ môi trường trên địa bàn thành phố Hà Nội năm 2025

	9
	3203/SGDĐT-CTTTHSSV
	13/8/2025
	CV v.v tham dự cuộc thi viết về Bảo vệ môi trường trên địa bàn thành phố Hà Nội năm 2025

	10
	225/UBND-VHXH
	14/8/2025
	CV v/v tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 80 năm Cách mạng tháng Tám thành công và Quốc khánh 02/9

	11
	3127/SGDĐT-TCCB
	8/8/2025
	CV v/v xây dựng Đề án phát triển đội ngũ nhà giáo và CBQL cơ sở giáo dục phổ thông và triển khai khảo sát trực tuyến

	12
	82/GM-VHXH
	16/8/2025
	GM v/v tổ chức bữa ăn bán trú cho học sinh các trường học trên địa bàn phường Tây Mỗ năm học 2025-2026

	13
	38/UBND
	18/8/2025
	GM triển khai thực hiện phong trào thi đia "Cả nước thi đua đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số" trên địa bàn phường Tây Mỗ giai đoạn 2025-2030

	14
	135/QĐ-UBND
	18/8/2025
	QĐ v/v khen thưởng các cá nhân thuộc ngành Giáo dục và Đào tạo phường Tây Mỗ đã có thành tích trong công tác năm học 2024-2025

	15
	136/QĐ-UBND
	18/8/2025
	QĐ v/v khen thưởng các tập thể thuộc ngành Giáo dục và Đào tạo phường Tây Mỗ đã có thành tích trong công tác năm học 2024-2025

	16
	137/QĐ-UBND
	18/8/2025
	QĐ v/v tặng danh hiệu "Chiến sĩ thi đua cơ sở" năm học 2024-2025

	17
	3285/SGDĐT-VP
	20/8/2025
	CV v/v phối hợp đảm bảo an ninh, an toàn, giao thông thông suốt trên địa bàn Thành phố trong thời gian diễn ra Hợp luyện, Sơ duyệt, Tổng duyệt Lễ kỷ niệm diễu binh, diễu hành 80 năm Cách mạng tháng Tám thành công và Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam

	18
	49/KH-UBND
	20/8/2025
	Kh Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2024-2025 triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026 và phát động thi đua chào mừng kỷ niệm 80 năm Cách mạng tháng Tám (19/8/1945-19/8/2025), 80 năm Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945-02/9/2025), 80 năm thành lập Bộ Quốc gia Giáo dục (nay là Bộ Giáo dục và Đào tạo)

	19
	308/UBND-VHXH
	22/8/2025
	CV v/v tiếp tục triển khai phần mềm Đánh giá hàng tháng

	20
	46/VH-XH
	4/8/2025
	CV v/v hướng dẫn thủ tục hành chính chuyển trường cho HS THCS ngoại tỉnh

	21
	01-CV/BXDĐ
	21/8/2025
	CV v/v tăng cường công tác thông tin, giới thiệu về ứng dụng chính thức tuyên truyền kỷ niệm 80 năm cách mạng tháng Tám thành công và Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam

	22
	4400/QĐ-UBND
	26/8/2025
	QĐ v/v ban hành khung kế hoạch thời gian năm học 2025-2026 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn thành phố Hà Nội

	23
	3402/KH-SGDĐT
	27/8/2025
	KH Sơ kết 01 năm triển khai thực hiện phong trào thi đua xây dựng "Trường học hạnh phúc" và phát động tiếp tục triển khai phong trào thi đua xây dựng "Trường học hạnh phúc" giai đoạn 2025-2030

	24
	3375/SGDĐT-KHTC
	26/8/2025
	CV v/v hướng dẫn tăng cường công tác quản lý thu chi năm học 2025-2026

	25
	3326/SGDĐT-KHTC
	25/8/2025
	CV v/v hướng dẫn một số nội dung triển khai thực hiện đặt hàng dịch vụ giáo dục năm học 2025-2026

	26
	3393/SGDĐT-GDTrH
	26/8/2025
	CV v/v kiểm tra thực hiện Kế hoạch và hỗ trợ kĩ thuật công tác phổ cập giáo dục, xóa mù chữ năm 2025

	27
	1097/ĐHSPHN-NVSP
	20/8/2025
	CV v/v tổ chức thi "HNUE Olympic STEM 2025"

	28
	186/KH-BDGDĐT
	26/2/2025
	KH tổ chức Lễ phát động và Giải chạy học sinh "S-Race 2025"

	29
	5035/BGDĐT-HSSV
	26/8/2025
	CV v/v hướng dẫn đăng ký tham dự thử thách "S-Race School online 2025"

	30
	648/QĐ-BGDĐT
	11/3/2025
	QĐ Ban hành Điều lệ Giải chạy học sinh "S-Race 2025"

	31
	2262/VP-KGVX
	28/2/2025
	CV v/v triển khai thực hiện Kế hoạch số 186/Kh-BGDĐT ngày 26/2/2025 của Bộ GD&ĐT

	32
	 
	8/2025
	Dự thảo CV v/v Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2025-2026 cấp THCS

	33
	3438/SGDĐT-CTTTHSSV
	28/8/2025
	CV v/v hướng dẫn đăng ký tham dự thử thách "S-Race School online 2025"

	34
	4555/BGDĐT-GDPT
	5/8/2025
	CV v/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục phổ thông năm học 2025-2026

	35
	 3428/SGDĐT-CTTTHSSV
	28/8/2025 
	CV v/v tặng cường công tác tuyên truyền giáo dục đảm bảo trật tự an toàn giao thông năm học 2025-2026 

	36
	3559/SGDĐT-GDTrH
	8/9/2025
	CV v/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 25-26 cấp THCS

	37
	3616/SGDĐT-GDTrH
	11/9/2025
	CV v/v tổ chức Hội nghị giáo vụ và tập huấn chuyên đề bộ môn cấp THCS năm học 25-26





II. Các công việc trọng tâm tháng 09
1. Chi bộ triển khai công tác tháng
2. Tổ chức Lễ khai giảng
3. Tổ chức Học nhiệm vụ năm học 2025-2026; thực hiện nghiêm túc 19 nhiệm vụ trọng tâm tháng 9 của SGD&ĐT hướng dẫn theo cv3559 ngày 08/09/2025; phân công nhiệm vụ các thành viên trong Hội đồng
4. Hoàn thành các nội dung QCCM
4.1. Tổ hoàn thành KHDH trình ký duyệt
4.2. Kiểm tra KHDH của tổ viên
4.3. Đăng kí và giảng dạy gvg cấp trường
5. Tổ chức các hoạt động dạy – học & các hoạt động khác
5.1. Đăng ký danh hiệu thi đua
5.2. Chuyên đề tập huấn GV- HS
5.3. Chuyên đề giảng dạy của GV (theo khối/ môn)
5.4. Thể dục giữa giờ
5.5. Thi đấu TDTT cấp trường lần thứ nhất; thi giải chạy Báo Hà Nội mới
5.6. Đón đoàn Trao tặng phòng Stem của Phó Thủ tướng – Bộ trưởng Bộ Ngoại giao: Bùi Thanh Sơn 
5.7. Sinh hoạt đoàn thể
III. Các nhiệm vụ cụ thể
	A. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN

	   TT                             
	Nội dung công việc

	Chỉ đạo
	Người 
thực hiện
	Thời gian
hoàn thành
	Yêu cầu và gợi ý công việc
	Nhận xét, đánh giá

	1
	Sinh hoạt chuyên môn tháng 9
	BGH
	- TTCM, GVBM
	15/9
	 - Các tổ chuyên môn SHCM theo hướng đổi mới.  Mỗi tổ chuyên môn dạy 1 tiết học đổi mới về phương pháp giảng dạy, tổ chức thảo luận, rút kinh nghiệm. Thảo luận PP, HT dạy học trong các giờ SHCM tổ - nhóm
	

	
	
	
	
	
	 Thông qua kế hoạch tổ, phân công nhiệm vụ từng thành viên của tổ CM
	

	
	
	
	
	
	  Đúng giờ, nghiêm túc, hiệu quả. Yêu cầu toàn bộ GV trong tổ đi dự, ghi chép đầy đủ.
	

	2
	Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9
	 Đ/c Thủy
	 BGH, TTCM
	 4/9
	 Công bố điểm thi KSCL và HSG cuối năm học 24-25
 
	

	
	
	
	
	
	- GV nộp kế hoạch cho TTCM -> nộp BGH. 4/9 duyệt KH BDHSG.
	

	
	 - Nộp danh sách học giỏi 9
	
	GV 
bồi dưỡng ĐT
	 
	 - GVBM nộp danh sách cho BGH theo biểu mẫu trên mail 
	

	
	
	
	Chuyên gia bồi dưỡng ĐT
	
	- GVCN kết hợp GVBM dựa trên kết quả thi HSG cấp trường, gửi thư chúc mừng HS đỗ đội tuyển với những HS đạt; Gửi thư tham gia đội tuyển HSG với những HS đạt và gần đạt.
- BGH, GVCN, GVBM dạy môn thi họp cùng CMHS có con tham gia đội tuyển về phương hướng phát triển mũi nhọn.
	

	
	 -Tiếp tục bồi dưỡng HSG 9.
	
	GV 
bồi dưỡng ĐT
	Theo TKB
	 - GV, chuyên gia dạy theo các chuyên đề, hết chuyên đề tổ chức cho HS làm bài kiểm tra đánh giá. Hướng dẫn HS tự học, giới thiệu các sách tham khảo, truy cập vào các trang internet để lấy tài liệu, khai thác các đề thi để tự luyện đề.
	

	3
	Bồi dưỡng học sinh yếu kém. 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 -  Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng HS yếu kém các môn Toán, Văn, Anh lớp 8, 9.  Phân công giáo viên bồi dưỡng HS yếu kém.
	BGH
	BGH, TTCM
	 7/9
	 - Dựa trên KQ Khảo sát CL cuối năm và nắm bắt tình hình trong tháng 9 -> có KH cá nhân bồi dưỡng HS trong lớp
-  GV nộp kế hoạch cho TTCM -> nộp BGH duyệt KH BDHSG.
	

	
	 - Duyệt kế hoạch bồi dưỡng HS yếu kém các môn Toán, Văn, Anh lớp  8, 9.
	
	BGH, TTCM
	11/9
	 - GV nộp kế hoạch cho TTCM -> nộp BGH. 9h thứ 2 (11/9) duyệt KH BDHS yếu kém.
	

	
	 - Lập danh sách học sinh yếu kém lớp 8, 9.
	
	BGH + TTCM
	GVCN, GVBM
	GVCN+GVBM thống nhất  nộp danh sách cho BGH theo biểu mẫu trên mail 
	

	
	 - Triển khai bồi dưỡng HS yếu kém lớp 8,9.
	
	PHT+ TTCM
	Theo TKB
	 - GV được phân công thực hiện dạy bồi dưỡng nghiêm túc, đúng lịch, đúng giờ.
	

	4
	 -Thông qua đăng kí chất lượng bộ môn giảng dạy, đăng kí điểm trung bình thi vào lớp 10 (GV Toán, Văn, Anh 9)
	BGH
	GVBM, Tổ trưởng
	7/9
	 - TTCM tổng hợp bản đăng kí CLBM và họp tổ thông qua đăng kí CLBM, GV kí để nộp BGH.
	

	
	
	
	
	
	 - Đăng kí CLBM là tiêu chí để xếp loại thi đua cuối năm.
	

	5
	- KSCL HS K9

- Họp với cha mẹ HS lớp 9 có kết quả thi KSCL đầu năm yếu kém.
	BGH
	BGH, GV Toán, Văn, Anh 9
	Thứ 7 tuần 1 tháng 9



	Đ/c Thủy lên DS phòng thi, phân công GV Văn, Toán, Anh K9 trông thi. Chấm và nộp văn phòng.
	

	
	
	
	
	
	- Trên cơ sở kết quả năm học trước và kết quả  KSCL đầu năm, GVCN viết giấy mời cha mẹ HS họp với  BGH, GV Toán, Văn lớp 9. 
	

	
	
	
	
	
	- HS và CMHS viết cam kết.
	

	6
	Khai mạc Hội thi GVG cấp trường
	BGH
	Đ/c Thủy, Thọ, TTCM 
	8/9
	 - Đ/c Thủy lên KH Hội thi
	

	
	
	
	
	
	- TTCM đại diện phát biểu
	

	
	
	
	
	
	- Đ/c Thọ phụ trách ND chương trình
	

	7
	Cuộc thi sản phẩm KHKT
	BGH
	 
	 
	 
	

	
	 - Lập kế hoạch, phân công GV hướng dẫn HS.
	
	Tổ KHTN2
	 Theo lịch
	 -Nhóm trưởng Lý, Hóa, Sinh lập kế hoạch, phân công GV hướng dẫn HS.
	

	
	 - Tổ chức kì thi sản phẩm KHKT cấp trường.
	
	TTCM, GV hướng dẫn
	Theo lịch
	 - Các đ/c GV bộ môn Lý, Hóa, Sinh triển khai công văn của PGD đến HS các lớp. Hướng dẫn HS làm các sản phẩm KHKT có chất lượng, đề tài mang tính mới để tham gia dự thi cấp trường.
	

	
	 - Chỉ tiêu 
	
	TTCM, GV hướng dẫn
	Theo lịch
	 Các tổ chọn ra các SP xuất sắc dự thi cấp Quận.
	

	8
	Dự giờ của BGH
	Đ/c Hương
	Đ/C Hương , Thủy, Hường
	Trong tháng 9
	Mỗi đ/c trong BGH dự giờ trong tháng 9: 04 tiết/ tuần
	

	9
	Thống nhất các Tiêu chuẩn danh hiệu phấn đấu
	Đ/c Hương
	Liên tịch
	30/9
	Đưa ra được các tiêu chuẩn thi đua hơp lý.
	

	10
	Hoàn thiện các loại HSSS  đầu năm.
	Đ/c Thủy
	GV giảng dạy
	4/9
	Tổ trưởng, PHT rà soát kiểm tra hồ sơ của  các tổ.
	

	11
	Kiểm tra số điểm các nhân của GV.
	Đ/c Thủy
	Gv giảng dạy
	24/9
	– Giáo viên bộ môn in sổ điểm cá nhân, bìa sổ điểm thống nhất cả trường là màu trắng (In trực tiếp trang bìa trên phần mềm SĐĐT)
	

	
	
	
	
	
	– Giáo viên bộ môn nộp sổ điểm cho TTCM chậm nhất thứ 7(21/9). TTCM nộp cho văn phòng(đ/c Phương) vào sáng thứ hai (23,24/9)để đóng dấu. BGH kiểm tra vào chiều thứ hai(24/9).
	

	12
	 Kiểm tra việc vào điểm trên phần mềm sổ điểm điện tử
	Đ/c Thủy
	Đ/c Thủy, Hường
	30/9
	 - Đc Thủy in tiến độ vào điểm và đánh giá theo tiêu chuẩn thi đua.
	

	13
	Kiểm tra thi đua tháng 9
	Đ/c Hương
	Ban thi đua 
	30/9
	Các mặt, các loại hồ sơ sổ sách
Các TP chuyên môn nộp báo cáo theo dõi – đánh giá về các mặt Chuyên cần – Dạy thay – Dạy bù…
	

	B. CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM

	1
	Hoàn thành báo cáo của chủ nhiệm theo mẫu
	BGH
	Đ/c Hồng v+ Lê + GVCN
	30/9
	Nộp đúng hạn , đầy đủ nội dung
	

	2
	Tập huấn CBL
	Tổ CN
	Tổ CN + GVCN
	5/9
	Hướng dẫn HS thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn của CBL
	

	3
	Triển khai nội dung an toàn giao thông 
	BGH
	GV GDCD, GVCN, TPT
	Trong tháng
	Triển khai có hiệu quả vào các giờ chào cờ, SHL, tiết GDCD và HĐ TN
	

	4
	Lao động
	BGH
	Ban lao động (Đ/c HHuệ, TPT, Hoa MT,  Đào GVCN)
	Trong tháng
(Ban lao động lên kế hoạch cụ thể)
	- GVCN quản lý, giám sát HS hoàn thành khối lượng công việc được giao. Tổng vệ sinh theo tuần/ tháng
- Các đ/c trong ban lao động kiểm tra, đánh giá bằng biên bản nộp về đ/c H. Huệ -> BGH đ/c Hường
Đặc biệt LĐ để chuẩn bị đón PTT
	

	5
	Hoàn thành sổ chủ nhiệm
	BGH
	TPT, Tổ Cn + GVCN
	Trong tháng
	TPT + Tổ CN lên KH GD gửi các đ/c GVCN.
GVCN hoàn thành các mục sổ chủ nhiệm, nhóm trưởng kiểm tra nộp biên bản đ/c Lê, Thúy Hồng -> BGH đ/c Hường. BGH kiểm tra ngày 1/10
	

	
6

	Triển khai thi đua, học nội quy, các mặt nề nếp, vệ sinh…
	BGH
	TPT, Tổ CN, Lao công, GVCN, HS
	Trong tháng
	GVCN cho HS đọc nội quy, các quy định xử lý khi HS vi phạm, ký cam kết thực hiện.
Hàng ngày sao đỏ, xung kích, Ban thi đua theo dõi, chấm điểm, cuối tuần, cuối tháng tổng kết. Công bố KQ thi đua.
	

	7
	Hoàn thiện tiêu chí đánh giá GVCN, lớp, XLĐG HS
	BGH
	Tổ CN
	Tuần 1 
	Tổ CN xây dựng tiêu chí đánh giá XL GVCN hàng tháng
Tổ họp thống nhất và đưa vào quy chế đánh giá XL hàng tháng gửi về BGH
Thống nhất các tiêu chí ĐGXL HS theo tháng/ kỳ 
- ĐG tháng: GVCN đánh giá -> TPT cho ý kiến  -> Vào sổ
- ĐG kỳ: GVCN ĐG -> Ý kiến của GVBM -> Họp BGH + TPT + GVCN Đánh giá theo khối  
	

	8
	Tham gia các cuộc thi được phát động
	BGH
	Tổ CN
	Trong tháng
	Tổ CN nhận công văn, xây dựng KH (nếu có), triển khai, đôn đốc và tổng kết, tổng hợp các lớp tham gia
- CV 3230 về Môi trường
- KH “Đại sứ văn hóa đọc – Vươn mình cùng non sông”
	

	9
	Họp Ban Đại diện CMHS
	BGH
	Tổ CN
	Tuần 1 tháng 10
	Đ/c Thúy Hồng phối hợp để hoàn thiện hồ sơ của Ban đại diện CMHS
Đ/c Hồng v và Lê chuẩn bị bầu mới Ban Đại diện CMHS trường năm 25-26 (nếu có)
	

	C. ĐOÀN ĐỘI, VĂN NGHỆ, TDTT, Y TẾ

	1
	Theo dõi thi đua nề nếp
	BGH
	TPT, GVCN, HS
	Trong tháng
	Tiếp tục triển khai, hoàn thiện các hoạt động của sao đỏ, xung kích có hiệu quả. Có đánh giá, nhận xét, hàng tuần, tháng khi tổ chức HĐ DC vào tuần 1/ tháng.
	

	2

	Tổ chức Tập huấn công tác đội
	TPT
	GVCN, BCH chi đội
	Tuần 1/ tháng 9
	Tập huấn đội sao đỏ, xung kích
Học nhiệm vụ của sao đỏ, xung kích
Tập nghi lễ
	

	3
	Tổ chức ngày Hội an toàn giao thông
	TPT
	GVCN, HS
	Theo lịch chuyên gia
	Mời đội tuyên truyền ATGT quận để tuyên truyền về các luật ATGT
[bookmark: _GoBack]Ký cam kết thực hiện ATGT CBGVNV-CMHS-HS
	

	4
	Tổ chức chào cờ tập trung theo khối
	TPT
	TPT và GV khối
	Theo lịch 
	Tổ chức ủng hộ sách cho phong trào “Đại sứ văn hóa đọc – Vươn mình cùng non sông” theo khối (HS các lớp lên ủng hộ)
Tổng kết trao giải Văn hóa đọc tháng 8
Tổng kết trao giải cuộc thi “ Theo dòng lịch sử” trong dịp kỉ niệm 80 năm CMT8 thành công và Quốc khánh 2/9
Tổng kết trao giải TDTT (nếu có)
	

	5
	Tổ chức thi các HĐ TDTT cấp trường
	TPT
	TPT + GV GDTC
	Theo lịch
	Cho bốc thăm, lên lịch thi đấu
Làm trọng tài, báo cáo kết quả và đề xuất khen thưởng
	

	6
	Tập thể dục giữa giờ 
	BGH
	Đ/c Phi, Hưng, Lâm , GV trực và HS
	Theo lịch phân chia các khối
	H/S tập nghiêm túc. Triển khai đúng lịch, hiệu quả.
	

	7
	Tuyên truyền PCDB
	BGH
	Đ/c Huệ  y tế
	Trong tháng


	Đội tuyên truyền, truyền thông các công tác PC dịch bệnh, tiếp tục tuyên truyền hàng ngày qua Ban phát thanh của trường; các kênh thông tin liên lạc tới CMHS , HS đặc biệt về PC lây bệnh đau mắt đỏ; PC bệnh SXH
	

	8
	Tuyên truyền phố biến pháp luật, phòng chống TNTT, bạo lực học đường, ATTP
	BGH
	Đ/c TPT
	Trong tháng
	Mời chuyên gia
	

	D. CÔNG ĐOÀN

	1
	Phối hợp với BGH, TT, Kiểm tra thi đua nhà trường
	BGH, TBTT
	TTBT, BCH công đoàn, TTCM 
	Trong tháng
	Kiểm tra đúng lịch,chất lượng, công khai , rõ ràng
	

	2
	Chỉ đạo, tổ chức các cuộc vận động của công đoàn
	BCH
	Đ/c Huệ, BCH
	Trong tháng
	Tổ chức tuyên truyền phổ biến, quán triệt về  “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”, “Tuần lễ học tập suốt đời”… cho toàn thể CBGVNV trong nhà trường.
	

	3
	Chăm lo đời sống cho CBGVNV
	BCH
	Đ/c Huệ, BCH
	Trong tháng
	Tổ chức sinh nhật các đ/c trong tháng
Chăm lo kịp thời, động viên thăm hỏi các trường hợp công đoàn viên, người thân công đoàn viên.
	

	4
	Tổng kết thi đua phong trào
	BCH
	Đ/c Huệ, BGH, Tổ
	
	BCH công đoàn tổng kết thi đua phong trào “Đại sứ văn hóa đọc  - Vươn mình cùng non sông” trong tháng; đề xuất khen thưởng
	

	
E. CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH – VĂN PHÒNG – THƯ VIỆN – ANTH – LÀM SẠCH

	1
	Công tác văn phòng.
	đ/c Hương
	Đ/c Phương
	Trong tháng
	- Đảm bảo công văn giấy tờ đúng thời gian 
	

	2
	Hoạt động thư viện 
	đ/c Hường
	Đ/c Mai
	Trong tháng
	Tuyên truyền giới thiệu sách theo tháng bằng các bài viết/ video đạt giải Đại sứ văn hóa đọc trong tháng
 Phát động vẽ bìa sách theo chủ đề Tập hợp và chia bài dự thi để GK chấm -> tổng kết, ĐG theo lớp/ tổ 
	

	3
	Hành chính 
	Đ/c Mận
	Đ/c Mận, Phương
	Trong tháng
	Thực hiện thu – chi theo quy định. Các VB thu – chi triển khai kịp thời.
Ra quyết định nâng lương, TN cho các trường hợp được tăng lương và thâm niên trong tháng 
	

	4
	Trực bảo vệ 
	Đ/c nhóm trưởng
	Toàn nhóm
	Hàng ngày
	Xây dựng và thực hiện KH an ninh -an toàn trường học
Quản lý ra vào trường học: CMHS, khách, HS (tuyệt đối không cho HS ra ngoài trong giờ học).
Tưới cây, chăm sóc cây, tỉa hàng rào.
	

	5
	Vệ sinh
	Đ/c Mận
	Đ/c Đào, Vỹ, Cúc 
	Hàng ngày
	Vệ sinh sân trường, nhà vệ sinh luôn sạch.
Chăm sóc khung cảnh SP.
Chấm thi đua vệ sinh trường – lớp
	


 Lưu ý: 
        Ngày 20 hàng tháng các đ/c Tổ phó nộp báo cáo về ngày giờ công, đánh giá thi đua của tổ về ban thi đua (đ/c H Huệ nhận tổng hợp để họp BLĐ).
        Trên đây là kế hoạch tháng 09/2025 Đề nghị các đ/c nghiên cứu kỹ và thực hiện theo đúng tiến độ để mọi hoạt động trong tháng đều được triển khai và thực hiện tốt.Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, các đ/c gặp BGH để cùng trao đổi, tháo gỡ.	                           
	
	
Tây Mỗ, ngày 3 tháng 9 năm 2025
HIỆU TRƯỞNG





Đoàn Thị Thanh Hương



